
 

Regler for mundtlige prøver på MSG 

Denne vejledning fungerer som supplement til eksamensorientering gennemført af Lene for alle årgange i 
uge 17-18. 

- Har du spørgsmål til de mundtlige prøver, skal du henvende dig til Brian Olesen (BO) 
- Kontroller, at du er sat på det rette antal prøver jf. Lenes orientering.  
- Der er mødepligt til alle prøver og skemalagte aktiviteter (fx undervisning). 
- Hvis du ønsker at bytte prøvetid med anden elev, skal du skrive en begrundelse til BO. Hvis ønsket 

godkendes, skal du derefter, sammen med den anden elev, skrive en besked i Lectio til BO, hvor I 
hver især bekræfter aftalen. 

- Du skal løbende holde dig orienteret i Lectio om dine prøver på din computer/MAC. 
- Hvis du bliver syg, skal du kontakte skolens kontor og melde dig syg før prøvens start. Ring: 56 31 

24 04. Lægeerklæring, som du selv skal betale, skal afleveres/fremsendes til kontoret, som 
forudsætning for at blive indstillet til sygeeksamen i august. 

- Ved lang forberedelse (24 timer) foretages trækning enten kl. 8 eller kl. 12 på kontoret, hvilket 
fremgår af prøveplanen, som du kan tilgå via dit skema i Lectio. 

- Mød op i god tid før din mundtlige prøve starter – om muligt 1-2 trækninger før din egen. 
- Ring hurtigst muligt, hvis dit tog/din bus er forsinket, idet forsinkelse skal dokumenteres. Hvis du 

kommer for sent, skal du hurtigst muligt henvende dig på kontoret, hvor det vurderes, om du kan 
komme til prøve. 

- Via forsiden i Lectio kan du tilgå det officielle ”eksamenshæfte” som pdf-fil. For hvert fag fremgår 
prøveform og bedømmelseskriterier, samt regler for selvstuderende, og øvrige informationer der 
er relevante for prøver og eksamen. 

- Pak din taske i god tid og gerne dagen inden din prøve. Spørg om hjælp hos dine forældre eller 
venner, for at få tjek på, at du har husket det hele – herunder dine bøger til faget. 

- Du skal aflevere telefon, smartwatch og smartglasses inden prøvens start – det vil sige inden 
forberedelsestiden begynder. De skal være slukket eller i offline tilstand. Du kan med fordel 
medbringe et analogt ur, hvis du ikke benytter computer i forberedelsen. 

- Det er ikke muligt at gå på toilettet i forberedelses- og eksaminationstiden.  

Særlige vilkår for elever med ekstra hjælpemidler og/eller forlænget tid: 
- Dispensationer gives på baggrund af indstillinger fra studie-, SPS- eller læse- og skrivevejledere, 

idet der skal foreligge dokumentation for dispensation. Se eksempler på standardbrev via link. 
- Kontroller i din e-Boks, at du har modtaget godkendelse af dispensation og vilkår for prøver. Klik 

her for eksempler. 
- I Lectio skal du til den mundtlige prøve kontrollere, at der er givet ekstra tid i forberedelsen og/eller 

til eksamen, hvis du er dispenseret for dette. Ved mangler eller fejl i forlænget tid skrives til BO i 
Lectio. 

- Det er muligt at ansøge om at have bisidder med til eksamen og eventuelt under forberedelsen. 
Tilgå ansøgningsskema via dette link. 

  

https://msggym-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/bria1701_msg-gym_dk/IQDTQk89VbQ1RaD0XJY5E11WAYiIJCbAiA9hc_yVMES-hl0?e=zmVQYF
https://msggym-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/bria1701_msg-gym_dk/IQCmww8WC5FaSr3wTKCQ0qV_ARV9MFX6bhFzXgWMWWz3LF8?e=0itIEd
https://msggym-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/bria1701_msg-gym_dk/IQBvGi8BhCBsTLaXhLpl-bzBAWn3LkubPtKnIHYdncuuqKY?e=cXnGlq


 

 

Klargøring af computer/MAC til mundtlige prøver med lukket netværk på skolen 

Nedenstående punkter er gennemgået og kontrolleret i alle klasser i uge 17-18. I god tid inden dine 
mundtlige prøver skal du foretage samme kontrol derhjemme, især hvis du har fået ny computer. Du kan 
få hjælp til dette, hvis du møder op på kontoret senest 2 hverdage før din første mundtlige prøve. 
 

a) Du er selv ansvarlig for at din computer/MAC fungerer.  
b) Du har ikke adgang til ”Skyen” på skolen i eksamensperioden. Du har dog adgang til Lectio, 

Ordbogen.com og fagspecifikke hjemmesider, der har været benyttet i undervisningen, som din 
lærer har angivet i undervisningsbeskrivelsen i Lectio med betegnelsen ”TILLADT AT TILGÅ VIA 
INTERNET”. 

c) Du skal logge ind med lokalt-login, idet der er lukket for MitID på skolen i eksamensperioden. Du 
kan kontrollere dette ved at logge af i Lectio og logge ind igen. Hvis den foreslår ”MitID”, skal det 
ændres til lokalt-login. Du kan tilgå vejledning via dette link. Du skal benytte skolens netværk 
(MSG-net), når du er til prøver på skolen. Det betragtes som eksamenssnyd, hvis du benytter et 
andet netværk. 

d) Du skal kontrollere, at du fortsat har installeret Office365. Kontroller at Word, Excel, PowerPoint 
og OneNote fungerer som programmer, på din computer/MAC. Du kan tilgå vejledning via dette 
link. 

e) Du skal kontrollere, at fagspecifikke programmer er downloadet og fungerer. Dette gælder fx TI-
Nspire (tilgå vejledning). 

f) Via højreklik på mapper og filer skal du kontrollere, at filer er downloadet (hentet) til din 
computer/MAC. Du skal kontrollere, at du fortsat kan tilgå dine dokumenter i Offline tilstand ved 
at slukke for WiFi derhjemme og tjekke, at du kan åbne dine dokumenter.  

g) Du skal benytte OneNote via din App på din Computer/MAC. Kontroller, at du har adgang til alle 
dine fag, og at sider er synkroniseret. Det kan betyde, at du skal klikke alle faner og sider igennem. 
Du kan tilgå vejledning via dette link. 

h) Du skal sikre dig, at du har downloadet alle i- og e-bøger der benyttes i undervisningen der kan 
downloades. Fx Yubio i idræt. Hvis lærebøger ikke kan downloades, er der åbnet for adgangen via 
Internettet. Dette gælder fx for alle Systimes bøger. Hvis du er i tvivl, skal du spørge din lærer. 

i) Hvis du er dispenseret til at benytte IntoWords vil der være åbnet for dens adgang til Internettet. 
j) Hvis du er dispenseret til at benytte Nota, skal du sørge for at downloade alle dine lærebøger, som 

du ikke har adgang til via Internettet (se ovenfor og spørg eventuelt din lærer). 
k) Hvis du på dagen for din prøve oplever nedbrud eller manglende funktion, skal du hurtigst muligt 

møde op på kontoret, hvor vi vil forsøge at afhjælpe problemerne. 

 

Bemærk: Undtagelse for adgang til Internettet er EN3w sr/ der som eksamensforsøg må benytte A.I. i 
forberedelsestiden. Holdet benytter et åbent monitoreret Netværk, idet der ikke må kommunikeres. 

https://msggym-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/bria1701_msg-gym_dk/IQA7ySTu-ioQRqO3mzw6323rAUdTzv_PCdc5Fmds-0Qm-Us?e=Cc49Cv
https://msggym-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/bria1701_msg-gym_dk/IQDkOD435i_8QKx8x423o8hcAfjOc1zFQ9rV4pv70ACMZlc?e=eHgclL
https://msggym-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/bria1701_msg-gym_dk/IQBD8_WUjKOBRLv7YaNJGOQ_AUWcNEH1UHrljFZjcOa6Y4s?e=4qDKQX
https://msggym-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/bria1701_msg-gym_dk/IQDbxf_Ki6UMRYPoudl4PHb3AYr3FzMRqYc3ovkz_LrvSHc?e=rsGSKp

